
Office365サービスの利用にあたって 

情報システム室長（総合メディアセンター長） 

 

情報システム室（総合メディアセンター）の提供しているサービスの中でも、Office365 はクラウドサービスであり、

今まで不可能だった様々なことが便利に利用できる反面、その特質上、使い方を誤ると情報漏洩が起こりやすい

システムであるともいえます。 

ご利用にあたっては、各種サービスについてマニュアル等を通じて理解を深めていただき、意図せず情報漏

洩をしてしまったり、他者に損害を与えてしまったりする事を予防いただくと同時に、下記の点についてご留意く

ださい。 

また、疑問点などがありましたら総合メディアセンターまでお問い合わせください。 

 

なお、ネットワークの安全対策の一環として、下記の利用ルールに明らかに違反していると認められる場合や、

下記に該当しなくてもネットワークセキュリティに脅威を与えている場合などについては、予告なくメディアセンタ

ーアカウントを利用停止とさせていただくことがあります。 

 

教職員・退職者： 

法令およびインターネット上のマナーに加え、上智学院規程の「個人情報の保護に関する規程」、および「上

智学院就業規則」の第 2章第 1節第 4条の(3)（下記に抜粋）を遵守の上、ご利用ください。 

 

上智学院就業規則 第 2 章 第 1節 第 4 条 （禁止事項）  

業務上知り得た秘密及び個人情報を他に漏らし、又は許可なく秘密に関する文書及び個人情報等を他に

閲覧させるような行為 

 

学生・卒業生： 

法令およびインターネット上のマナーに加え、上智大学総合メディアセンター利用規定の第 9 条を遵守の上、

ご利用ください。 

 

第９条 (禁止事項) 

利用者は、次の各号の一に該当する行為を行ってはならない。 

(1) コンピュータ等の利用を通じて他人の人権を損なう行為 

(2) 個人的に金銭的利益を得る行為 

(3) この規程の定めに違反し、センター及び他の利用者に迷惑又は損害を与える行為  

(4) 利用者が承認された利用 ID を他の目的に利用、又は第三者に利用させる行為 

以上 

  


